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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษิณ
ที่ งปม    ....../..............                                     วันที่……..เดือน..................พ.ศ.................. 
เรื่อง  อนุมัติใช้เงินและจัด (โครงการ/กิจกรรม) ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 2569 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษิณ

ด้วยกลุ่มบริหาร/งาน/กลุ่มสาระ.................... มีความประสงค์ใช้เงินสำหรับ จัดซื้อ/จัดจ้าง เพื่อใช้ในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ............................................

โดยใช้เงิน (อุดหนุน/กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน/รายได้/อื่นๆ ระบุ......) ในโครงการ/กิจกรรม............. .... รหัส........ ตามรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังแนบ (แนบประมาณการกิจกรรม/โครงการ) เป็นเงิน .............บาท (..............บาทถ้วน) 
               จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 







   ลงชื่อ..........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ
   ลงชื่อ..........................................หัวหน้ากลุ่มงาน
   ลงชื่อ..........................................รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร........
	ความเห็นหัวหน้างานนโยบายและแผน
¨ เป็นไปตามแผนได้รับจัดสรร...........................บาท
             ขอใช้ไปแล้ว.........................................บาท
             ขอใช้ครั้งนี้...........................................บาท
             คงเหลือ...............................................บาท
¨ นอกแผนขอใช้เงิน....................................................
             จำนวนเงินที่ขอใช้................................บาท
                      ลงชื่อ...........................................
                             (นางสาวนิรุสนีย์  เจ๊ะบู)

                       วันที่..............................................
	ความเห็นผู้ช่วยหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ..................................................................................
...................................................................................

                       ลงชื่อ...........................................
                            (นางอรนันท์ สวนจันทร์)

                      วันที่..............................................

	
	ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
...................................................................................

...................................................................................

                       ลงชื่อ...........................................
                         (นางสาวกุลธิดา วงศ์วาทยากร)

                      วันที่..............................................

	ความเห็นเจ้าหน้าที่พัสดุ
...................................................................................

...................................................................................

                       ลงชื่อ...........................................
                             (นางธัญชนก ศรีละม้าย)

                       วันที่..............................................
	ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน
...................................................................................

...................................................................................

                       ลงชื่อ...........................................
                            (นายโชคชัย ชัยธรรมโชค)

                      วันที่..............................................
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    โรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษิณ
ที่ งปม    ....../..............                                     วันที่……..เดือน..................พ.ศ.................. 
เรื่อง  อนุมัติใช้เงินและจัด (โครงการ/กิจกรรม) ตามแผนปฏิบัติการประจำปีงบประมาณ 2569 
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนนวมินทราชูทิศ ทักษิณ

ด้วยกลุ่มบริหาร/งาน/กลุ่มสาระ.................... มีความประสงค์ใช้เงินสำหรับค่าใช้สอย เพื่อใช้ในการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ............................................

โดยใช้เงิน (อุดหนุน/กิจกรรมพัฒนาผู้เรียน/รายได้/อื่นๆ ระบุ......) ในโครงการ/กิจกรรม................. รหัส.............. ตามรายละเอียดค่าใช้จ่ายดังนี้ (แนบประมาณการกิจกรรม/โครงการ) 
1. ค่าเช่าเหมาโดยสารประจำทาง จำนวน........ คัน คันละ ....................บาท
2. ค่าตอบแทนวิทยากร ........ ท่าน .......... ชั่วโมง ท่านละ....................บาท
3. ค่าอาหาร ........... คน ......... มื้อ มื้อละ...............................บาท
4. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ....... คน ........มื้อ มื้อละ.....................บาท
5. ค่าบัตรเข้าชม/ค่าลงทะเบียน .............. คน คนละ..................บาท
     รวมเป็นเงิน .............บาท (..............บาทถ้วน) 
               จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 







   ลงชื่อ..........................................ผู้รับผิดชอบโครงการ
   ลงชื่อ..........................................หัวหน้ากลุ่มงาน
   ลงชื่อ..........................................รองผู้อำนวยการกลุ่มบริหาร........
	ความเห็นหัวหน้างานนโยบายและแผน
¨ เป็นไปตามแผนได้รับจัดสรร...........................บาท
             ขอใช้ไปแล้ว.........................................บาท
             ขอใช้ครั้งนี้...........................................บาท
             คงเหลือ...............................................บาท
¨ นอกแผนขอใช้เงิน....................................................
             จำนวนเงินที่ขอใช้................................บาท
                      ลงชื่อ...........................................
                             (นางสาวนิรุสนีย์  เจ๊ะบู)

                       วันที่..............................................
	ความเห็นผู้ช่วยหัวหน้ากลุ่มบริหารงบประมาณ..................................................................................
...................................................................................

                       ลงชื่อ...........................................
                            (นางอรนันท์ สวนจันทร์)

                      วันที่..............................................

	
	ความเห็นรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ
...................................................................................

...................................................................................

                       ลงชื่อ...........................................
                         (นางสาวกุลธิดา วงศ์วาทยากร)

                      วันที่..............................................

	ความเห็นเจ้าหน้าที่การเงิน
¨ ยืมเงินทดรอง

¨ ไม่ยืมเงินทดรอง
                       ลงชื่อ...........................................
                             (นางสาวเยาวพันธ์ แรกสกุล)

                       วันที่..............................................
	ความเห็นผู้อำนวยการโรงเรียน
...................................................................................

...................................................................................

                       ลงชื่อ...........................................
                            (นายโชคชัย ชัยธรรมโชค)

                      วันที่..............................................


หมายเหตุ 
1.หากโครงการ/กิจกรรมใด มีการ จัดซื้อ/จัดจ้าง และใช้สอย ให้ทำบันทึกข้อความ 2 ฉบับ แยกจัดซื้อ/จัดจ้าง กับค่าใช้สอย
2.แบบฟอร์มนี้ใช้กรณี จัดซื้อ/จัดจ้าง หรือ เบิกค่าใช้สอยตามโครการ/กิจกรรม รายการไปราชการที่ใช้เงินไปราชการไม่ใช้แบบฟอร์มฉบับบนี้

